SO GIAO DUC VA PAO TAO SOC TRANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HUYNH HU'U NGHIA Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 47/KH-THPTHHN M5 Tu, ngay 13 thang 01 nam 2023
KE HOACH

Thue hién cong tac cdi cach hanh chinh nam 2023

Cin ctr ké hoach s6 2820/KH-SGDDT ngay 22/12/2022 cia S& Gigo duc va
Pao tao (GDPT) vé thyc hién cai cach hanh chinh (CCHC) nim 2023;

Cin cir Quyét dinh s6 370 /QD-SGDPT ngay 24/03/2022 ctua S¢ GDDPT, vé
viéc ban hanh tiéu chi chAm diém CCHC cua cac don vi su nghiép truc thudéc S&
GDDT niam 2022 va nhiing nam tiép theo,

Truong Trung hoc phd thong Huynh Hiru Nghia xay dung ké hoach thuc hién
cong tdc CCHC nam 2023 tai don vi nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

Thuc hién c¢6 hiéu qua nhiém vy CCHC nam 2023 tai don vi theo ké hoach s6
2820/KH-SGDDT ngay 22/12/2022 cua So GDPT; giit viing nén nép, ky luat, ky
cuwong hanh chinh, nng cao hiéu qua va chit luong phuc vu ngudi dan; tiép tuc cai
cach thi tuc hanh chinh (TTHC), tao diéu kién thuén tién cho nguoi dan khi tham gia
giai quyét TTHC; ting cuong tmg dung cong nghé thong tin (CNTT) trong cdng tac
quan ly; nang cao chat lwong doi ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién (CB, GV,
NV); Khéc phuc nhimg ton tai, han ché trong cong tic CCHC ctia Trudng dé cai thién
Chi s6 CCHC ctia don vi.

2. Yéu cau:

- Xé4c dinh 13 vai trd, trach nhiém cua timg ¢4 nhan, bd phan, nhat 13 nguoi
dimg dau trong trién khai thue hién CCHC;

- Cong tac CCHC phai dugc trién khai déng bd, toan di¢n, ddm bao ding tién
do, dat hi€u qua cao; co su phéi hop chét ché gilta cac thanh vién T6 CCHC, gitra cac
ca nhan va cac b phan trong nha truong.

II. CAC NHIEM VU CCHC

1. Cai cach thé ché

2. Cai cach thua tuc hanh chinh



3. Cai cach t6 chic bo may
4. Cai céch cong vu
5. Cai cach tai chinh cong
6. Xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén s6
7. Cong tac chi dao diéu hanh
III. PHAN CONG CU THE NHIEM VU VA TRIEN KHAI THU'C HIEN
CCHC NAM 2023:
Nhiém
vu Nhiém vu cu thé San pham Thuc hién | Phoi hop Thoi gian
chung
. Thong tin
1. Trién khai céc van ban ! b”g
o van ban qua
hudéng dan thyc hi¢n CCHC | Cac van ban mailq Cong doan | Trude 20/01
cia tinh va S6 GDDT Jmatt
nhom zalo
2. Ban hanh ké hoach|Ké hoach thyc hién| Pho HT
i i i i Cac Pho HT | Trudce 20/01
thuc hién CCHC CCHC VC_PT ruoe
. . Céac Pho HT;
3.Ban hanh ké hoach|Ké hoach tuyén| PhoHT . ,
R N N CT cong Trudce 15/2
tuyén truyén CCHC truyén CCHC VC PT do
oan
4. Thuc hién cac loai bao |Bao cao 6 thang; Céc Pho . Trudc 15/6;
, ) . NV Van thu )
cao CCHC theo quy dinh |Bé4o c4do nam HT Trude 15/12
Con Theo thon
"9 | 5 i VC tham du 16p tap | Cong van/DS ¢t VC|  Hidu ] 160 thong
tac chi hud hia CCHC tham du 16n to hud frué NV Van thu | béo ciia S&
an nghié am du ap huan| trudn
dao, uan nghiep vu r 10p tap hu g GDPT
dié 6. Lay y kié tha ,
1o o Ay y e, soan tha0 o ché thuc hién|  Hidu Pho HT ,
hanh |va ban hanh Quy ché| "~ ~ . , Trude20 /9
A . cong tac chuyénmoén|  truong CM
chuyén mén
7. Lay y kién, soan thao .
T hé sur d :
va ban hanh Quy ché su Q}ly ¢ ? U ur}g VAa Hiéu Pho HT ,
o ) . . |bdo quan co so vat , Trudc 20/9
dung va bdo quan co s¢ vat| ALy truong VC_PT
£ A g chat, thiét bi
chat, thiét bi
8. Kiém tra tién do thuc|Ké hoach kiém tra; Hia
: . iéu . ,
hién CCHC 6 thang dau|Bao cao két qua N Cac Pho HT 15— 30/5
o L2 tru’orng
nam kiém tra
9. Kiém tra tién do thuc|Ké hoach kiém tra; Hia
\ . iéu . ,
hién CCHC 6 thang cudi|Béao cao ket qua N Cac Pho HT | 15-30/11
< .2 truong
nam kiém tra
,Cﬁi . ,10. vC@pv nhat, trié? khai | Bién bélﬂ hop c.é noi Hiéu CT Céng Trong ném,_
cach thé | cac van ban QPPL dén VC, |dung trién khai VB, run do: ngay sau khi
. oan .
ché |NLDb Wesite/Zalo truong. & VB ban hanh




Nhiém
vu Nhi¢m vu cu thé Sén phim Thue hign | Phdihgp | Thoi gian
chung
11. Niém yét cong khai|Quy dinh vé thu tuc Hiéu
tat ca TTHC tai Bang thong |hanh chinh trong nha | truong; NV | T6 CNTT | Cubi thang 2
bao va trén website truong |trudng Van thu
Cai 12. Tiép nhan va xu ly His GVCN,
; iy . iéu
cach |cac y kién dong goép cua|Bién ban hop CMHS tru:é;n TK HDT; Trong nam
TTHC |PHHS £ | Vanthu
13. Cong khai so dié L a
. ’Ong 2 at so , 1@21 Bang thong bao va Hiéu . Pau moi hoc
thoai nong dé PHHS c¢6 thé ) . , NV Van thu .
N o wesite truong trudng ky
lién hé phan anh, gop y
14. Sap xép t6 chirc bo .
. 7ap Xep .O chte o Bao céo két qua thuc Hiéu , 3 .
may cua don vi theo quy|, ., , Cac PhO HT | Trong nam
) hién truong
dinh
15. T6 chirc viéc liy y
kién b6 nhiém to truong, to|Phiéu lay y kién va| Hiéu Cac t6 20 25/3
Cii pho cac t6 chuyén mon va|Bién ban hop to truong truong CM
ai .
. .z |t6 Van phong
cach to = - —
chite bé 16. T6 chuc viéc lay y
. " |kién phan cong chuyén| , .| PhOHT Céc to
ma File chia s¢ 1 10 - 20/8
Y |mon, chi nhiem, kiem| |CCasequamatty oy eng CM
nhiém
17. Xay d hé
oo e Y Lo | Céc PR HT,
am vi€éc c6 phan con . i€u .
v P 8| Quy ché 1am viee | cac 8 truong | Truée 30/8
nhiém vu cu thé cho ca truéng CM
nhan, bo phan
18. Xay dung ké hoach|Ké hoach BDTX cua| Pho HT Céc to Truée 15/10
rudc
BDTX nadm hoc 2022-2023 | truong, CBQL, GV CM truéng CM
19. Xay dung, ra soét bo ,
ay dung, 1 ?Oa °|Danh  sach quy , . x
sung Quy hoach dao tao, . o PhoHT Cac to0 .
. o ) hoach dao tao, boi ] Trude 01/10
Xay | boi dudng, hoc sau dai hoc| | . CM truong CM
N < dudng nam
dung va | hang nam
nang 20. Cu CB, CC, VC tham|Coéng van cu CB, Higu
hit | dy cic 16p dao tao, bdi|CC, VC tham dy cic| truong;
cao cha 1_1~ cac orpA aoA a0 : f)l : ‘ am u:celc? r,u’orng, NV Van the | Trong nam
lwgng | dudng chuyén mon, nghié¢p |16p dao tao, boi| Cac Pho
doi ngii | vu dudng HT
CB, CC, . , , Cac Pho HT, | Cudi Quy II
21. Thyc hién d& 4n tinh|Bao cdo két qua thye|  Hiéu . uor Quy If
VC o P . N , CT Cong va cuoi Quy
gian bién ché theo 10 trinh |hién trudng .
doan v
22. Tiép tuc trién khai , CacPhO HT,| | .
: . Bao cao két qua th Hié Pau Quy I
thuc hién Chi thi s6 10/CT- hfo ca0 fet qua thye t e CT Cong Df‘ug ,yW
ién rudn au Qu
UBND ngay 28/12/2012| . doan Y




Nhiém
vu Nhiém vu cu thé San phim Thue hién | Phéi hop Thoi gian
chung
cua CT UBND tinh vé viéc
chén chinh 18 16i lam viéc,
nang cao y thtc trach
nhiém va chat lugng phuc
vu trong hoat dong cong vu
cua CB,CC,VC tinh ST
23. Trién khai danh gia,
phéan loai CB,CC,VC theo Bao co két qua thuc Hity Cac Ph6 HT, ’
Nghi din1~1 90/2020/NB-CP; hién i tru’é;ng CT Cong | Cuoi thang 5
Hudng dan, Quy ché do S¢| doan, TTCM
GDDT ban hanh
24. Trién khai cong tac Bao cdo két qua thuc Hitu Cac Pho HT, ’
danh giév CBQI‘J, giao vién hién i truéng CT Cong | Cuoithang 5
theo chuan nghé nghiép i doan, TTCM
25. Soan thao, ky ban . . | Kétoan: . Théng
hanh Quy ché chi tiéu noi S;y ché chi tiéu not| o) Cziing 1212021 —
bd i trudng 01/2022
L. 26. ary dung’ P hu(:ng ?n Phuong an tu chu da L, N ,
Cai |ty chu theo Hudng dan cua trinh duyét Ké toan Pau Quy I
cach tai | Phong KHTC '
chinh | 27. Thanh lap T6 Véan
cong |dong va tiép nhin ti tro, Quyét dinh thanh lgp|  Hi¢u CT Cong Trude 30/9
ban hanh Quy ché lam viéc |va Quy ché lam viéc |  trudong doan
cua Ban
28. Thuc hién viéc cong|Bién ban va bdo cdo <, Cong doan; s ox.
Cne . R . Keé toan Pau mo1 quy
khai tai chinh theo quy dinh |cdng khai TKHD
29. Kién toan nhan sy T6|Quyét dinh thanh| Hiéu Pho HT Théng
N JCNTT lap/ kién toan trudng VC_PT 02/2022
Hién dai ~ 7 -
handn | 0 X8y dung ke hoach|, o\ o PROHT | 16 ONTT | Cuéi thang 8
hanh ung dl_mqg CNTT q VC _PT
chinh | 3% TO chuc kiém tra,) : Higw | O PMOHT i va cudi
chan chinhrviéc trién khai|Ke hoach kiém tra trué;ng CT Cong mdi hoc ky
thuc hién ké hoach CNTT doan i

IV. TO CHUC THUC HIEN:

- Céc 6 truong chuyén mon, Vin phong va truéng cac bd phan doan thé t6

chire trién khai thuc hién cac ndi dung theo ké hoach CCHC cua nha truong;




- Hoi ddng Thi dua — Khen thudng trudng nghién ctru, ban hanh quy dinh vé
viéc gan cong tac CCHC véi cong tac thi dua khen thudng va danh gia, phan loai mirc
dd hoan thanh nhiém vu cua can bg, CC, VC trong don vi;

—TéCNTThsuqﬂmnh@nV@cdmgb&cﬂnmmcammmgﬁnvéCCHCvé
cac TTHC trén website truong.

- Pho hiéu truéng dinh ky thuc hién béo céo cong tic CCHC cua don vi vé S&
GDPT (b4o c4o 6 thang va cudi ndm); tham muu ldnh dao ban hanh Quy ché chi tiéu
n6i bo; bd tri ngudn kinh phi thuc hién CCHC theo quy dinh; Thyc hién tt cong tac
tiép nhan va xir Iy cac TTHC chinh xéc, kip thoi, khong dé phu huynh, hoc sinh phai
dén lién hé nhiéu 1an.

KT. HIEU TRU’(}NG

Noi nhan:

- Phong TCCB(dé bao céo);
- HT(dé chi dao, kiém tra);

- CB,GV,NV( d thuc hién).;
-Luu VT:

Truong THPT Huynh Hitu Nghia
So Giagduc o taq, Tinh, Soc Tring

Nguyen Van Dai
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